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1 NOTE PRELIMINARI

La funzionalitd DCF é inserita all'interno dell’Elenco fornitori Fare - Generale, a disposizione
quindi delle ditte iscritte a tale servizio.

Il documento illustra la soluzione per permettere al Fornitore iscritto ai Servizi dell’Elenco
fornitori Fare - Generale presenti sul portale www.albofornitori.it, di gestire in modalita
centralizzata, la possibilita di ‘uplodare’ (salvare nel sistema) i vari documenti di
Certificazione e gestirne la relativa scadenza: il sistema controlla quotidianamente per i
documenti caricati, le certificazioni che presentano una data scadenza ravvicinata ed invia
allindirizzo e-mail del Referente Albo la relativa comunicazione.

Attraverso un unico processo il Fornitore puo caricare il documento, esportarlo e renderlo
disponibile, per tutti gli Albi dove é iscritto, all'operatore dell’Ente.
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2 ACCESSO Al SERVIZI DELL’ELENCO FORNITORI FARE - GENERALE

2.1 Documenti Certificati

Una volta eseguito I'accesso all’Elenco fornitori Fare - Generale, sulla sinistra della pagina &
visibile il menu Documenti Certificati.

Elenco fornitori Fare - Generale

M Home

Rassegna giuridica

Apri la rassegna

Iscrizioni

Scheda anagrafica
Scheda certificazieni
Scheda merceslogica

Scheda linee

Schede prodotto

Elenco articoli

Inserisci nuovo articolo

Le vs. news

Elenco

Scrivi nuova

Servizio ted alert

Documenti certificati

Elenco storico

Inserisci nuovo

Accesso Fornitore
Fornitore: CSAmed S.r.l,

Siete iscritti all'&Albo Fornitori dal 04/04/2006.
@ Manuale Elenco forniteri Fare - Generale

ﬁ Indica che siete iscritti nell'albo, cliccande sopra l'immagine potrate vedere |2 Vs, iscriziena.
Indica che sigte in state di preiscrizions nell'alba, cliccande sepra I'immagine potrete vedere |3 Vs, iscriziane,
Indica che siete in state di accettazione nell'Alba, cliccande sopra I'immagine potrete vedere la Vs, iscriziane,

Indica che non siete iscritti nell'Albo, cliccando sopra I'immagine potrete effettuare |a preiscrizione con i dati anagrafici inseriti in
automatico.

Calabriz - Azienda Ospedaliera "Pugliese/Ciaccio-De Lellis" Catanzara
Calabria - Fondaziene Temmase Campanella

Emilia Romagna - Azienda Ospedaliera di Modena - Policlinico

Emilia Romagna - Azienda Ospedaliera di Parma

Emilia Romagna - Azienda Ospedaliera di Reggic Emilia

Emilia Romagna - Azienda USL di Bologna

Emilia Romagna - Azienda USL di Cesena

A tale menu sono associati tre comandi: Elenco, Elenco storico e Inserisci nuovo
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3 INSERISCI NUovO DOCUMENTO

Selezionando Inserisci nuovo €& possibile inviare al sistema un nuovo documento certificato:

Elenco fornitori Fare - Generale

0 Home Scheda Documento Certificato

Rasseqgna giuridica
Aprilz rassegna 5i consiglia di inviare solo documenti pdf firmati digitalmente.
{1l sistema accetta comungue pdf non firmati)

Iscriziomi : )
-------------------------- Certificazione generale
Scheda anagrafica

Scheda certificazioni

Scheda merceclogica Tipo Documento

Scheda lines [1]

Schede prodotto Data scadenza

-------------------------- . - =
Elenco articoli 0z/11/200% J

Inserisci nuove articolo Drocumento

Le vs. news

Aggiungi

Servizio ted alert Certificazione di prodotto

Documenti certificati

Elenca Tipo Documento

| *
Data scadenza )

Il sistema accetta esclusivamente due formati di file:
e pdf (non firmato digitalmente)
e pdf.p7m (firmato digitalmente)

Per aggiungere un nuovo documento certificato & necessario:
1. considerare la prima parte della scheda se si vuole inviare una Certificazione
generale:

Zertificazions gensrale

Tipo Documento

[
Data scadenza
o s o —
01042008 foH
Documento E
Aggiungi
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2. oppure considerare la seconda parte se si vuole inviare una Certificazione di
prodotto:

Certificazione di prodotto

Tipo Documento

|Certificazione AA1000

| Certificazione Disp. Medici: IS0 13485:2003
iCErtificazinnE Dizp. Medici: UNI EN IS0 13485:2004
| Certificazione etica SA 8000

| Certificazione F5C

|Certificazione HACCP

| Certificazione marchio ecologico di prodotto

| Certificazione OHSAS 18001

| Certificazione PEFC

| Certificazione prodotto: Etichetta Tipo 1-150 14024
iCErtificazinne prodotto: Etichetta Tipo 1I-150 14021
|Certificazione prodotto: Etichetta Tipe 111 - IS0 14025 ralate all'indirizzo info@csamed.it,
| Certificazioni ambientali di processo: EMAS

| Certificazioni ambientali di processo; IS0 14001
{Impiego energia da fonti rinnovabili

3. dal menu a tendina (il primo o il secondo, coerentemente con il gruppo di
appartenenza della certificazione) selezionare la tipologia di documento:

Certificazione generale

Tipo Documento

Certificato Antimafia

Certificato C.C.I.A.A.

Certificato carichi fiscali pendenti (agenzia entrate)
Certificato Casellario Giudiziale

Certificato Ottemperanza Lavoro Disabili

Certificazione S.0.A.

Certificazione UNI EN IS0 9001:2000 (Vision 2000)

DURC (documento unico di regelarita contributiva)

| DUVRI (documente unice valutazione rischi da interferenze)

4. nel campo sottostante indicare la data di scadenza (cliccando sull'icona 7 si apre un
calendario che puo essere d’aiuto per impostare la data):
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P - = -

& http://1192.16...
Tipo Documento -
- 1 2002 ]
Da!t_a__s_l:aden_;a s
n1/04/2008 | 9| sif t] z| 2| 4| 5| s
Documento Zy 8| 2{10) 11} 12 13

14| 15| 16| 17| 1&| 19 Z0O
T _ 21| 22| 23] 24| 25| 26| 7
ggiungi

281 29| 20| 1 2| = 4
Certificazione di prodotto Completato = Adblack

5. selezionare il documento dal proprio computer cliccando sul bottone Sfoglia;
6. Cliccando sul comando Aggiungi il file selezionato sara ‘uplodato’, cioé caricato sul
sistema.

L'inserimento di un documento di una certa tipologia comporta automaticamente
I'archiviazione di un eventuale file dello stesso tipo gia inviato in precedenza.

Questo significa che nell’elenco dei documenti per ogni tipologia sara presente un solo file,
corrispondente all’'ultimo inviato al sistema.

L’elenco delle certificazioni preimpostate é chiara mente parziale.

Se si avesse necessita di inviare un documento cert ificato per una tipologia non
presente nel sistema, e sufficiente inoltrare richi esta all'indirizzo info@csamed.it
indicando I'esatta denominazione e la durata della certificazione da aggiungere.

La nuova voce sara resa disponibile in tempi brevi.

DY

N.B. Per le certificazioni specifiche di prodotto e stata prevista una tipologia generica,
denominata “Certificazione specifica di linea / prodotto”.

Per ogni tipologia & possibile I'invio di un solo documento (ogni successivo upload ha come
effetto quello di archiviare il documento precedente). Per cui, nel caso in cui si abbiano piu

certificazioni riferibili a una stessa tipologia, € necessario raggrupparle in un unico
documento .pdf da inviare al sistema.

Se l'upload non va a buon fine (per un problema tecnico, o in caso di file firmato digitalmente
perché il certificato digitale & scaduto, ecc) il sistema non registra il documento e restituisce
un messaggio di errore.

Esempio:
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& Home Scheda Documento Certificato

Rassegna giuridica

Aprila rassegna @ Impaossibile salvare il file

Iscrizioni

Scheds anagrafica Si consiglia di inviare solo documenti pdf firmati digitalmente.

Scheda certificazioni {1l sistema accetta comungue pdf non firmati)

Scheds merceclogica Certificazione generale

Scheda linee

Schede prodotto

Elenco articoli |T'-P'D T o—— [_I
t

Inserisci nuowo articole

Data scadenza

s e e 02/11/2009 | ®

Elenco
Documento
Scrivi nuowva | | [Sfoglia... ]
Ted guue
Servizio tad alert Aggiungi

Documenti certificati

Si & werificato un errore
Il farmato del documente non & corrette {no PRKCS=7),
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Se invece l'upload va a buon fine, dopo il salvataggio saranno riportate nella pagina alcune
informazioni associate al file.

Esempio:

'8 Home Scheda Documento Certificato

Rassegna giuridica

Aprila rassegna @ File inserito con successo

Iscrizioni

Scheda anagrafica Si consiglia di inviare solo documenti pdf firmati digitalmente.

Scheda certificazioni (Il sistema accetta comunque pdf non firmati)

Scheds merceologics Certificazione generale

Scheda linee

Schede prodotto

Elenco articoli
Inserisci nuove articele

Data scadenza
Le vs. news

__________________________ 02/11/2009 j

Tipo Documento

Documento
Scrivi nuova
Ted guue
Servizio ted alert Aggiungi
Documenti certificati
Elenca 021109121145_02362600344_durc.pdf
: Tipo documento: DURC [documento unico di regolaritd contributiva)
Elenco storica
L Scadenza: 30/11/2009
Inserisci nuove
CHN=GIAMMARIA CASELLA,
Eirmatario: dnQualifier=200511147 5940,
: serialMumber=IT:CSLGMRS7T12H37 2E,
. . givenMame=GIANMARLA,
Sito ospitato da CM=InfoCert Firma Qualificata,
r._‘:':[_ OU=Certificatore Accreditata,
BErmsorm Ente certificatore: serialMumber=0794521 1006,
O=INFOCERT 5PA,
=
waliditd certificato: Dal 01/09/2008 al 01/09/2011

E’ possibile inserire nel sistema fino a un massimo di 50 documenti certificati (considerando
sia quelli in corso di validitd che quelli archiviati). Raggiunto questo limite, per poterne
aggiungere altri sara necessario procedere con qualche eliminazione.
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4  VISUALIZZAZIONE ELENCO
Selezionando Elenco si visualizza I'elenco dei documenti certificati gia inseriti dal fornitore.

| documenti presenti in questo elenco sono visibili agli Enti presso i quali la ditta &
accreditata, cioé iscritta all'albofornitori telematico.

Elenco fornitori Fare - Generale

D Home Elenco Documenti Certificati

Rassegna giuridica
LTIt Fornitore: CSAmed S.rl,
Aprila rassegna

Iscrizioni

Scheda anagrafica indietro | avanti | Totale: 3 | Pagina 1dil
d g

. S Data
Schads cerificaziont Documento originale -mm

Scheda merceclogica

& Decumento originale nen Certificate 11/05/2009 11/09/2008 *®

S 110908160247_02362600344_cant.pdf e b e Antimafia 16:02

Sched dott: G

Chede proootto [

--------- rsenseeeeee o Ty ; \documento 02/11/2009 o

Elenca articali 021109121145_02362600344_durc.pdf 021105121145 durc.pdf.p?m uch di 30/11/2003 "% S0 ]
regolarita

Inserisci nuawve articala contributiva)

Le vs. news o e oarriel e 07/10/2008

.......................... _ . ccumento ariginale non energia da 110/ =

Elenco [& 07 1008092840_02362500344_rinnovabili.pdf b o digitalmente s o7/10/200% ~ " o0 L |
rinnavabili

Scrivi nueva
indietro | avanti | Totale: 3 | Pagina1dil

Elenco starico

Inserisci nuovo

Per ciascun file sono riportati:

* Documento : cliccando sul nome visualizzato in questa casella si scarica Il
documento in formato .pdf;

 Documento originale : se il documento originale era stato inviato firmato
digitalmente, cliccando sul nome visualizzato in questa casella si apre una finestra
contenente le informazioni associate al certificato digitale (v. piu avanti) — in caso
contrario, in questa casella sara riportata la dicitura “Documento originale non firmato
digitalmente™;

» Tipo: e riportata la tipologia di documento;

« Data scadenza: e la data di scadenza del documento certificato indicata dal
fornitore;

+ Data invio: €& la data in cui il fornitore ha effettuato l'upload del documento al
sistema;

» Valido : un segno di spunta indica lo stato di validita del documento:
» v :documento in corso di validita;
+ x:oltrepassata la data di scadenza, la certificazione non € piu valida;

* Archivia : cliccando sull'icona presente in questa casella si attiva la funzione di
archiviazione, cioe il documento certificato scomparira da questo elenco per passare
nellElenco storico.
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5 VISUALIZZAZIONE ELENCO STORICO

Selezionando Elenco storico si visualizza I'elenco dei documenti certificati archiviati dal
fornitore. Questi documenti messi a storico non sono piu visibili agli Enti.

Elenco fornitori Fare - Generale

» Home Elenco Documenti Certificati Storici

Rassegna giuridica
iy Fornitore: CSAmed S.r.l,
Apri |z rassegna

Iscrizioni

Scheda anagrafica indietro | avanti | Totale: 1 | Pagina1dil
d g

. - Documento .
SCHE:B certlﬁcaz“"” @
g

Scheda merceslagica Dacumenta

Scheda linee ariginale nan
@ firmato

Schede prodotto digitalmente

-E-I;;;;:-a-r;i-c-c-li ______________ indietro | avanti | Totzle: 1 | Pagina1dil

Certificato C.C.1AA, 28/04/2008 09/04/2008 11:39 K%

Inserisci nuowvo articole

Le vs. news

Elenco

Scrivi nuava

Ted guue

Servizio tad alert

Documenti certificati

enco

Inserisci nuowvo

Per ciascun file sono riportati:

* Documento : cliccando sul nome visualizzato in questa casella si scarica |l
documento in formato .pdf;

 Documento originale : se il documento originale era stato inviato firmato
digitalmente, cliccando sul nome visualizzato in questa casella si apre una finestra
contenente le informazioni associate al certificato digitale (v. piu avanti) — in caso
contrario, in questa casella sara riportata la dicitura “Documento originale non firmato
digitalmente™;

» Tipo: e riportata la tipologia di documento;

+ Data scadenza: é la data di scadenza del documento certificato indicata dal
fornitore;

» Data invio: €& la data in cui il fornitore ha effettuato l'upload del documento al
sistema;

» Elimina : cliccando sull'icona presente in questa casella si cancellera definitivamente
il documento, che scomparira da questo elenco.
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Per ogni documento firmato digitalmente sono visualizzabili in una finestra a parte i dati del
certificato digitale:

Documento Certificato

Fornitore: CSamed 5.kl

260308171254 _cant.pdf

Tipo
docurnenta:
Sradenza;

Firmatario:

Ente
cetrtificatore:

Validita
certificato);

Diettaali
certificato;

Cerificato Antimafis

260942008

Descripfion=C=Casella/M=Glanmaria/D=12-12-1957,
CH=CASELLA/ GIANMARTA/CELGMREFTIZHAFZEAZ00511 1475940,
o

CH=InfoCamere Firma Gualificata,
Ol=Certificatore Accreditato del Sisterma Camerale,
serialMumber=02313

Dal 16/09/2005 al 16/08/2008

Wersion: 3. Serial number: 477105 Signature algorithm: shalwithrREAEncryption (1.2 840.11554
Dll=Cerificatore Accreditato del Sisterma Camerale,

serialMumber=02313821007,

D=InfoCamerse S CpA,

C=IT Yalid not before: Fri Sep 16 10;34:56 GMT+01:00 2005 not after: Tue Sep 16 01:00:00-5
CH=CaSELLA/GIARNMARTASTELGMRE ST TIZHA 7 ZELZ005 1114 75940,

QlU=RaA=C.C.1.8.4, OI PARMA,

D=MNon: Dichiarato,

C=IT REA public key (1024 bits): public éxpanent; 10001 modalus;

faf303d88071754 31laldendanioctreldesleled 052 oa928oaf2d3ca18 747811019 e 9chd S0 acd:
Certificate Fingerprint TMEE) @ F3ES 80 B70C SE A0 PEF 34 7R 33 B2 77 7F102 Certificate

Le informazioni riportate sono le seguenti:
» Tipo documento : € la tipologia del documento certificato inviato;

« Scadenza: € la data inserita dal fornitore come termine di validita del documento
certificato;

» Firmatario : sono i dati del possessore della firma digitale;

» Ente certificatore : sono i dati dell’Ente di certificazione;

» Validita certificato : e l'intervallo di validita del certificato digitale;
» Dettagli certificato : dati specifici relativi al certificato digitale.
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